АНКЕТА   
Просим Вас на вопросы следует отвечать честно, разборчивым почерком. Не 

допускается оставлять незаполненные графы.
Анкета с пропущенными ответами подлежит изъятию из рассмотрения  при приеме 

на работу.
Против проверки сообщенных мною сведений не возражаю.
1. Фамилия Имя Отчество_________________________________________________________________
2.  Дата и место рождения ___________________________Возраст__________Семейное положение________________
3. Пожалуйста, укажите Ваш рост _______ см, вес ________ кг. Спасибо.
4. Адрес(прописка,местожительства)_____________________________________________________________

Город__________________Район________________________улица____________________дом_____кв_____
5. Контактный телефон ________________________________________________________________________
6. Паспортные данные ___________________________________Когда выдан___________________________

Кем выдан_____________________________________________Национальность________________________
7. Близкие родственники (муж/жена, дети):
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Степень родства
	Место работы/учебы,

должность
	Телефон
	Адрес (место жительства)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8. Образование, когда и какие учебные заведения окончили:
	Дата поступления
	Дата окон

чания
	Название учебного заведения
	Факультет
	Отделение
(очное, вечернее, заочное)
	Специаль

ность
	Квалифи

кация



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


9.  Дополнительное образование: _______________________________________________________________
10.  Водительские права, категории_____________11. Наличие автомобиля____________________________
12. Есть ли у Вас судимость?___________________________________________________________________
13. Обращались ли Вы с исками в суд (участвовали ли в судебном процессе)___________________________
14. С какими программами  приходилось работать (1С Предприятие, Word, Excel…)____________________

____________________________________________________________________________________________
15. Знание иностранных языков, степень владения 
1). Английский                                    2). Немецкий                                   3). Другое

В совершенстве
                           В совершенстве                              В совершенстве
Разговорный
                                       Разговорный                                   Разговорный
Со словарем                                         Со словарем                                    Со словарем
16. Перечислите организации, в которых Вы работали, и занимаемые должности, начиная с последнего места работы:
	Период работы
	Название организации, адрес
	Род деятельности компании
	Занимаемая должность
	Сред.  заработная плата
	Причина увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


17. Каковы были Ваши основные обязанности на предыдущей работе?_______________________________

____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
18. Что у Вас лучше всего получалось?__________________________________________________________
19. Чем Вас привлекала предыдущая работа?_____________________________________________________
20. Чем Вас не устраивала предыдущая работа?___________________________________________________
21. По каким мотивам (причинам) Вы оставили (или решили оставить) последнее место работы__________ ____________________________________________________________________________________________
22. Какие полезные уроки Вы смогли извлечь из своей профессиональной деятельности?________________

____________________________________________________________________________________________
23. Укажите должность, Ф.И.О. и контактный телефон лица, которое могло бы дать Вам рекомендацию (желательно, с последнего места работы) _________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________24. Что для Вас наиболее важно при выборе места работы? ( проставить цифры от 1 до 10,
1-наиболее важное, 10 – наименее важное) 
	
	Близость к дому
	
	Возможность самостоятельной работы

	
	Престиж компании
	
	Использование в работе иностранного языка

	
	Высокий заработок
	
	Творческий подход, инициативность

	
	Социальные гарантии
	
	Хорошие отношения с руководством

	
	Возможность карьерного роста
	
	Хорошие отношения с коллективом


25. Откуда Вы узнали о подборе персонала в нашей компании?______________________________________
26. Почему Вы остановили свой выбор на нашей компании? ________________________________________
27. Какие вакансии кроме предложенной, Вас могли бы заинтересовать:_______________________________
28.В течение какого периода времени Вы планируете работать в нашей компании?
     несколько месяцев                          1 год                        2-3 года                    5 лет                   постоянно 
29. На какую оплату труда Вы рассчитываете:
на испытательный срок                                              на постоянной работе  
30. Какую новую специальность (или дополнительные навыки) Вы хотели бы приобрести:

____________________________________________________________________________________________
31. Готовы ли Вы быть материально ответственным лицом?_________________________________________
32. Какой график работы Вас устраивает?________________________________________________________
33. Вы не против работать по субботам? Сможете ли Вы в первый месяц работать без выходных?_________
34. Есть ли у Вас возможность задержаться на работе?          Нет                 Иногда                 Часто
35. Согласны ли Вы представлять интересы компании выезжая в командировки?
   Нет                                Иногда                                     Часто
36. Случалось ли Вам управлять коллективом? Сколько человек было у Вас в подчинении?______________
37. Что полезного и нужного Вы могли бы предложить компании? ___________________________________

____________________________________________________________________________________________
38. Курите ли Вы?                     
Страдаете ли Вы пристрастием к алкогольным напиткам? 

                                      Нет   Да                                                                                                                   Нет  Да 39. На территории предприятия курение запрещено. Сможете ли Вы воздержаться от курения в течение рабочего дня?________________________________________________________________________________
40. Общительный ли Вы человек? ____________41. Ваши увлечения вне работы (хобби)_______________
42. Есть ли у Вас четкие жизненные планы на ближайшие 5 лет? (Если возможно, уточните какие)________ ____________________________________________________________________________________________
43. Назовите Ваши положительные качества: _____________________________________________________
44. Какие недостатки Вы в себе видите: __________________________________________________________
45. Что бы Вы хотели добавить о себе ___________________________________________________________
46. Вы на взгляд других людей:     Излишне правильный.    Излишне эмоциональный.    Излишне волевой.

Другое_____________________________________________________________________________________
47. Ваше отношение к деньгам:      Экономное.       Рисковое.        Бережное.      Безалаберное.
48. Ваша семья для Вас: (выберите только 1 пункт и впишите цифру в поле) 

1.  Надёжный тыл, упрощающий жизнь

3. Зона безопасности

2.  Место отдыха и восстановления сил

4. Театр общения
49. Ваше желание: (выберите только 1 пункт и впишите цифру в поле) 

    1. «Научите меня»




3.  «Поручите мне возглавить»        

 
    2. «Заинтересуйте меня»



4.  «Познакомьте меня»
50. Когда вы готовы приступить к работе (дата)___________________________________________________

Дата заполнения анкеты____________________                                Подпись ___________________________
Вакансия:








ФОТО








